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EGIL KAYMAKAMLIGI

iLCE YAZI ISLERI MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN ADI

Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecavizlerin Vali

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

-Matbu Dilekge,

-Kira kontrati,

HIZMETIN
TAMAMLANMA

SUREST
(EN GEG)

bulunan resmi ve 6zel okullar, Universiteler, Niifus Miidirligii

tarafindan diizenlenen belgeler noter onayli belgelerin imza

1 - 15 Gin
ve Kaymakamliklarca Onlenmesi Yollari -Tapu Belgesi.

-Basvuran Vekil ise vekaleti.

2 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa 2814 sayili Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir: 7 Gin
Kanunla eklenen Ek-2 madde geregince; Gérevleri |1-Basvuruda bulunan Ydnetici ise Yonetici olduguna dair karar (ihtarname alindiktan sonra
nedeniyle tahsis edilen ortak kullanim alanindan | 9rnegi, kat maliki ise tapu kayit rnegi, 15 gin igerisinde
(Disaridan atanan Yonetici, Apartman Gorevlisi, 2-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ bosaltiimazsa)
Bekgi) Tahliye islemi yonetim kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu

karari,

3-Is akdinin sona ermesine bagli olarak gérevi nedeniyle tahsis
olunan dairenin bosaltilmasina dair ilgiliye génderilen
ihtarname,

4-Kat maliklerinin tespiti igin ilgili Tapu Mudurligtinden alinacak
kat malikleri listesinin asli,

5- SGK prim makbuzu, maas 6deme belgesi (kapiciya)

3 Lokal (ickisiz/igkili) Agma ve isletme izin Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir: 30 Gin

Belgesi diizenlenmesi 1-Lokal agilmasi konusunda alinmig yénetim kurulu
kararinin érnegi,
2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira
kontratinin érnegi,
3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak
gorinen yerler igin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar
kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda
mesken sahiplerinin tamaminin onayi.

4 |Tiketici Sorunlari Bagvurusu Matbu Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir. 6 Ay icinde karara
1-Fatura, baglanir
2-Satis Fisi
3-Garanti Belgesi,
4-Sozlesme - 6deme plani - dekont vb.

5 Ticari Amagla internet Toplu Kullanim Saglayici izin |Basvuru Belgeleri: 15 Gin
Belgesi 1- Matbu Dilekce
2- isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin ash ya da Belediyeden
onayli bir 6rnegi
3- Vergi Levhasi - Oda kaydi,
4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Mudiiriin ntfus clizdan
fotokopisi,
5- Telekominikasyon Kurumundan alinan sabit IP sézlesmesi,
6- TIB onayli filtre programi.
7- Guvenlik kamerasi takildigina dair Emniyet tutanagi
6 Apostille” tasdik serhi idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ilgemiz sinirlari icerisinde Basvuru aninda




tasdiki islemi.(Tasdik edilecek belgenin BELGEYi GETIRECEK
KISININ T.C. Kimlik Numarasi yer alan kimligi)

Belgeyi getiren kisi, yabanci ise pasaportu veya ikametgah
tezkeresi.

Sirketler veya vize firmalari tarafindan farkl kisilere ait belgeler
getirilmesi halinde, sirketin antetli kagidina diizenlenmis ve

kisilerin isimlerinin yer aldigi liste.

7 insan Haklari ihlalleri Basvurusu Dilekge 30 Giin
8 1-Matbu Dilekge,
Muhtaclik Karari ve 5434 sayili Emekli Sandig 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet), Yapilan tahkikatin bittigi
Kanunu 3-Nufus Cuzdani Fotokopisi, tarihten itibaren
4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, ¢alisiyor ise bordro,
9 4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu geregince Dilekge 15 Gin
basvuru
10 3071 sayili Dilekge Kanunu geregince basvuru Dilekge 30 Giin
11 Adli Sicil Kaydi ilgilinin Nufus Ciizdani ( Avukatlardan vekaletname ve baro Bagvuru aninda
kimlik karti)
12 Yurtdigi Bakim Belgesi Basvuru aninda

Yurtdisi Bakim Belgesi Formu Aile
Tablosu(Adres gosterir sekilde)

Not: Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miracaat
Yeri

Ilge Yazi Isleri Midurligu

Ikinci Miracaat
Yeri

Kaymakamlik

Isim Metin ERISEN Isim Kirsad ATAK
Unvan Ilge Yazi igleri Midur V. Unvan Kaymakam
Adres Adres

Telefon 412-581 21 80 Telefon 412-581 21 80
Faks 412 581 20 01 Faks 412 581 20 01
e-Posta egil@icisleri.gov.tr
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